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Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va dbi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung dé danh gia, phan loai ddi véi vién chirc va nguoi lao
dong, sy quan biét phai lam nhiém vu tai Trung tim Gido duc qudc phong va An
ninh Truong Pai hoc Su pham TDTT Ha Noi, sau ddy goi chung la vién chuec,
nguoi lao dong (VC, NLD) bao gdm ca ngum lao ddng dang trong thdi gian tap su,
hop dong lao dong tir 01 ndm trd 1én lam viéc tai Truong Dai hoc Su pham Thé duc
Thé thao Ha Noi.

Diéu 2. Muc dich danh gia, phén loai

1. Viéc danh gia, phan loai VC, NLD nhiam lam rd uu diém, khuyet diém, mat
manh, mat yéu, vé phdm chét chinh tri, dao dirc, 16i séng, nang luc, chat luong, hiéu
qua cong tac, chap hanh ky ludt cua timg c4 nhan, gép phan xdy dung nha truong
ngay cang phat trién.

2. Danh gia, phéan loai VC, NLD dé lam can cir bd tri, sur dung, b6 nhiém, mién
nhiém, dao tao, bdi dudng, khen thuong, ky luét, diéu dong, luan chuyén, thuc hién
cac ché d6 chinh sach va cac hoat dong khéc déi véi VC, NLD.

Piéu 3. Nguyén tic danh gia, phan loai

1. Viéc dénh gi4, phan loai dugc tién hanh thuc hién hang ndm mot lan vao
cudi nam hoc. Thoi gian duge tinh dé danh gia, phén loai ké tir ngay 01 thang 7
nam trude dén hét ngay 30 thang 6 clia nim sau (két thiic nam hoc). Viéc danh gia
phan loai vién chirc phai tién hanh trude khi thuc hién viéc binh xét thi dua, khen
thuong hang nam.

2. Vigc danh gid, phén loai phai thyc hién theo nguyén tic tap trung dan chu,
bdo dam tinh khach quan, toan dién, cong khai, minh bach, cong bang va doan két
nodi by; tuyét dbi khong duoc né nang, tru dap, thién vi, hinh thirc.

3. Danh gi4, phan loai trén co s& nam viing cac quan diém lich su cu thé, toan
dién va phat trién.



4. Viéc danh gia phai can cr vao chiic trach, nhiém vu cong viéc duoc giao va
ket qua thuc }}ién nhiém vu. Trong d4nh gia can lam rd uu diém, khuyét diém, ton tai,
han ché vé pham chat, nang luc, trinh dd cia VC, NLD.

. Dai véi lanh dao, quan 1y, viéc danh gid, phan loai vién chirc quéan ly phai dua vao
két qua hoat dong cua don vi dugc giao quan ly, phu trach. Mitc d6 hoan thanh nhiém
VU cua nguoi ding dau don vi khong duoc cao hon mue dd hoan thanh nhiém vu cua
don vi.

Déi véi viée danh gia theo chuyén de dé thuc hién viéc bd nhiém lai phai dua
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vao két qua cla ca nhiém ky va dugc thuc hién theo theo mau quy dinh; cac ndi dung
tiéu chi quy dinh tai Diéu 6, 7, 8, 9, 10 va cac budc quy trinh tai Didu 12, 13 ctia Quy
dinh nay.

5. Ban than VC, NLD dugc trinh bay y kién cta minh ve két luan danh gi4, phan
loai. Truong hop VC, NLD khéng hoan thanh nhiém vu do yéu 6 khach quan, bat kha
khang thi duoc xem xét trong qué trinh dénh gi4, phan loai.

Diéu 4. Mot s6 trwomg hop cu thé déi véi danh gia, phan loai hang nim

1. Déi véi nit VC, NLD nghi thai san sau hét thoi gian nghi c}}é dd nghi thai san
theo quy dinh, sau d6 trd lai di lam vigc, can cir vao mirc do, két qua hoan thanh
nhiém vy, cong viéc duoc giao dé danh gia, phén loai, nhung t6i da chi & mirc: hoan
thanh tot nhiém vu;

2. Béi vé6i nhiing truong hop nghi 6m dai ngay, nghi lam viéc khong huong
luong, nghi cong tac duge su dong y cla lanh dao truong... tuy theo thoi gian va
muc do hoan thanh nhiém vu dé xem xét danh gid, nhung tdi da chi & muc: hoan
thanh nhiém vu;

3. B6i voi VC, NLD dugc ctr di dao tao, nghién ctru, bdi dudng & nu’dcq ngoai
tir 03 thang tro 1én trong ndm hoc, can ct vao két qua hoc tap tuong tng dé danh
gia phan loai.

4. Pbi VC, NLD duge cu di dao tao hoc tap trong nude tir 03 thang tré 1én
trong nam hoc, can ctr vao két qua hoc tap tuong ung va muc d6 hoan thanh dinh
muc gio giang day, cdc nhiém vu khac cla giang vién theo quy dinh dé danh gia,
phén loai.

5. Vién chire tlr co quan khac chuyén dén cong tac tai Truong néu co thoi gian
cong tac ¢ co quan cil tr 06 thang trd 1én, phai ¢6 ¥ kién nhén xét clia co quan cii
dé lam can ctr danh gia, phan loai.

6. Péi v6i VC, NLD chuyén cong tac ndi bd trong Truong thi trudng céc don
vi ¢6 lién quan phéi hop dé 6 chire danh gid, phan loai.

7. P6i véi s§ quan biét phai lam nhiém vu giang day tai Trung tim Gido duc quéc
phong va An ninh thyc hién viéc danh gia nhiém vu theo céc tiéu chi tuong Ung véi vi
tri viéc lam duoc quy dinh.

8. Nhitng truong hop khac do Hiéu trudng xem xét, quyét dinh



Chwong 11
CAC MUC VA NOI DUNG PANH GIA, PHAN LOAI

Piéu 5. Cac mirc phan loai ‘

Viéc phéan loai VC, NLD dugc thuc hién theo 04 mic quy dinh tai Piéu 42,
Luat Vién chire, cu thé nhu sau:

1. Hoan thanh xuét sic nhiém VU,

2. Hoan thanh tét nhiém vu;

3. Hoan thanh nhiém vu;

4. Khong hoan thanh nhiém vu.

Piéu 6. Noi dung tiéu chi chung d4anh gia

- Chap hanh tét chu truong, dudng 16i cia Dang, chinh sach phap ludt ¢ lia Nha
nude, cac ndi quy, quy dinh cua Nganh, cta Trudng, clia don vi, cua cac 16 chirc
doan thé; thuc hién ding, diy du, nghiém tic cac quy dinh vé dao duc nha gido,
dao durc nghé nghiép, diéu 1é, quy ché, ndi quy cua co quan, don vi, cac quy dinh
vé phong, chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi;

- Nghiém ttic chap hanh su phan cong cong tac clia ngudi c¢6 tham quyén; 6 tinh
than trach nhiém cao, chi dong, sang tao trong thuc hién nhiém vu duoc giao; tam
huyét véi nghé nghiép, tan tuy v6i cong viée; thuc hién nghiém tic quy tic Gng xur
cua vién chirc, c6 thai d6 lich su, ton trong trong phuc vu, giao tiép v&i nhan dén,
vGi moi ngudi va ngudi hoc; khdng vi pham cac té nan xa hoi; khong cura quyén,
hach dich, quan liéu, khong tham 6, tham nhiing, khong gay kho khan, phién ha cho
ngudi khac; khong cé biéu hién tiéu cuc lang phi;

- C6 pham chét tu cach dao durc tdt; tac phong, 16i sdng sinh hoat lanh manbh,
¢6 tinh than doan két, hop tac hiéu qua, phéi hop chat ché véi dong nghiép, co
quan, don vi ¢6 lién quan trong qua trinh thuc hién nhiém vu; tich cyc tham gia céac
hoat dong t6 chirc doan thé, cac phong trao thi dua.

Diéu 7. Noi dung tiéu chi cu thé mirc hoan thanh xuit sic nhiém vu

1. Pi véi vién chire, nguoi lao dong, sy quan la gidng vién

Phai dat du céc tiéu chi chung quy dinh Diéu 6 cua Quy dinh nay va phai dat
duorc tat cac tiéu chi sau déy thi duoc phén loai danh gia & mutrc hoan thanh xuét sic
nhiém vu:

- C6 kinh nghi¢m, nang luc, trinh do chuyén mon, nghiép vu tot;

- Thyc hién hoan thanh 100% nhiém vu cta chirc danh giang vién theo quy dinh
cua Truong, dam bao chat lugng, hiéu qua;

_ - Day du s0 gio theo quy dinh, trong dé sb gio day truc tiép phai dat 70%% trd 1én
(doi1 voi cac b mon do ddc thu thiéu gior vi ly do khach quan, phai xay dung k& hoach
tr ddu nam hoc trinh Hiu trudng duyét cho phép t6 chire thuc hién cac gio sau quy doi
thanh gio tryuc tiép dé danh gia, phan loai: Gid hudng dan bai tap thuc hanh thi nghiém,
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thao luan trén 16p; gio hudng d§113 on tap trén I6p; gier huéng dén sinh vién di thuc hanh
su ph‘am (kién tap); gio hudng dan sinh vién di thuc tép su pham tai truong; gio hudng
dan sinh vién di thye tap su pham ngoai truong; gid huéng dan sinh vién di thuc té; gioy
huan luyén doéi tuyén di thi dau, huan luyén thuong Xuyén;

- Tich cyc d6i méi phuong phap gidng day va phai dam bao ty 1€ sinh vién dat

kha, gioi tir 70% tror 1én; thuc hién tt quy trinh, quy dinh vé h so, gido 4n, gid lén,
xuong 16p duge dong nghiép, hoi dong danh gia tot; tham gia ddy du cac budi sinh hoat
chuyén mén ctia don vj va cac budi héi hop cuia nha truong (trir trudng hop duge nha
truong cu di cong tac hoic truc giai quyét cong viéc chung);

- C6 gio thi gidng cp khoa, trung tdm hodc cip truong dugce hoi dong danh gia xép
loai kha trd 1€n; hodc 1ap dugce thanh tich xuét séc duge cip 6 tham quyén khen thudng;
hoac truc tiép huan luyén doi tuyén di thi dAu cac giai cap khu vuc trd lén dat huy chuong
vang, bac, dé)ng; hoac truc tiép huéng dan sinh vién tham gia hoi thi toan quéc, tham gia
cac hoi thi cap khu vue, cap bo, nganh t6 chirc dat giai nhét, nhi, ba.

- Hoan thanh tdt cac nhiém vu dot xuat do don vi hodc nha truong giao;

- Déi vdi cac giang vién chinh, gidng vién cao cap con thém nhiém vu riéng theo
quy dinh;

Két qua nghién ctru khoa hoc ctia giang vién duogce danh gia thong qua céc san
pham nghién ctru khoa hoc cu thé, tdi thiéu 1a chu nhiém mét dé tai nghién ctru
khoa hoc cip co s& hodc twong duong duge nghiém thu tir dat yéu cdu trd Ién, hodc
cha bién mét bai bao (néu tham gia thi phai c6 2 bai bdo) dugc cong b trén tap chi
khoa hoc c6 phan bién, hosic mot béo cao khoa hoc tai hoi thao khoa hoc chuyén
nganh; hodc chii bién gido trinh, tai liéu sach dugc xudt ban phat hanh trong nam;
hoac huéng dan 01 dé tai nghién ctru khoa hoc ctia sinh vién doat giai nhét cép
truong tré lén.

2. Poi véi vién chirc, ngwoi lao dong khdi hanh chinh
Phai dat du céc tiéu chi chung quy dinh tai Diéu 6 cta Quy dinh nay va phai dat
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dugc tat cac tiéu chi sau dy thi dugc phan loai dénh gia & murc hoan thanh xuét séic
nhiém vu:

- C6 kinh nghiém, nang lyc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu tét, dat chuén chirc
danh vi tri viéc lam;

- Thuc hién hoan thanh 100% nhiém vu dugc giao theo nhiém vu phan cong.
Cu thé cac cong viéc dugc giao hoan thanh tét trg 1én, dam bao vuot tién do vé thoi
gian; c6 chét luong, hiéu qua.

- C6 giai phap d6i mai trong quan ly, nang cao chét luong hiéu qua cdng viéc,
dugc don vi va nha trudng cong nhan;

- Dam bao 100% ngay cong, gio cong; c6 y thuc tinh than trach nhiém trong
cong tac; lam viéc vdi tinh than y thure, trach nhiém cao:



- Tham gia ddy du céc budi sinh hoat chuy€n mén ctia don vi va cac budi hdi hop
clia nha trudng (trlr cac trudng hop ving mat do dugce ngh1 theo ché do quy dinh,
hoac duge Nha trudng cir di cong tac, truc giai quyét cong viée chung);

- Co 'y thire tinh than bao vé tai san cua cong, tai san dugc giao; quan ly sir dung
dung muc dich; gitr gin bao quan tai san bén, tdt, khong dé that thoat, hu hong;

- Hoan thanh tot cac nhiém vy dot Xuét dugc don vi, nha trudng giao, hoac lap
duoc thanh tich xuat sic duoc cap co thdm quyén khen thuong;

- La cht nhiém it nhat 01 cong trinh dé tai nghién ctru khoa hoc, hogc bai béo
khoa hoc dugc dang trén tap chi khoa hoc, bai bao viét vé hoat dong nha truong,
bai viét tuyén truyen gop y du thao do B9, nganh phat dong dugc ding trén bao,
tap chi; hodc sang kién giai Pphap ap dung va mang lai hi¢u qua trong viéc thirc hién
cong tac chuyén mon, nghé nghiép dugc cap c6 thim quyén cong nhan, danh gia
x€p loai dat tro Ién; hodc chu bién gido trinh, tai liéu sach dugc xuét ban phat hanh,
hogc chu bién ky yéu chuyén dé cta Truong, hodc 1a ngudi soan thao chinh quy dinh,
quy ché, dé an do lanh dao don vi phan cong dugc Hiéu trudng ky ban hanh thuc hién;
(Riéng ddi véi VC, NLD c¢6 chuc danh nghé nghiép tir can su trd xudng chi can ¢ it
nhat 01 sang kién, cai tién ap dung va mang lai hiéu qua trong viée thue hign cong tac
chuyén mén, nghé nghiép dugc don vi danh gi4 cong nhan bang bién ban nghi¢m thu).

3. Pbi voi vién chire quan ly

Ngoai dat dugc tat ca cac tidu chi tai muc 1,2 cta Piéu 7 va phai thém céc tiéu
chi sau:

- C6 néng luc, y thire chu dong, séang tao trong cong tac diéu hanh, td chic thuc
hién cong viéc;

- Nghiém ttc thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém dbi voi don vi theo
quy dinh; phan c¢éng nhiém vu, cong viéc cho VC, NLP cua don vi dam bao hop
ly, dong déu, phat huy nang luc s¢ truong cua tung ca nhan trién khai thuc hién
ding ddy du cac ché d6 bao cao dam bao dung tién d6 vé thoi gian, c6 chét luong,
hiéu qua;

- Pon vi dugc giao quan ly, diéu hanh hoan thanh 100% khéi lugng cong viéc,
dam bao tién do, co chét lugng, hi¢u qua; c6 100% vién chirc, ngudi lao dong duoc
danh gia, phén loai & mirc hoan thanh nhiém vy, trong d6 c6 tir 60% duogc danh gia,
phén loai & muc hoan thanh t4t nhiém vu tro 1én.

4. Poi véi vién chire, nguoi lao dong dwge cir di hoc tip

4.1. P6i véi vién chire, nguoi lao dong dwoce cir di hoc tip trong nude

Dat du céc tiéu chi chung quy dinh tai Diéu 6 va khoan 1,2 ctia Diéu 7 Quy dinh
nay va hoan thanh noi dung, chuong trinh khoa dao tao ding han (déi véi truong hop
hoc cao hoc phai c¢6 két qua hoc tap loai gidi tré 1€n), hodc bao v€ thanh cong hoc vi
tién si, thac s dugc xem xét danh gid & muc hoan thanh xuét sic nhiém vu.



4.2. Poi véi vien chire, ngwoi lao dong dwoe cir di hoc tip ngoai nworc

. Phai thyc hi¢n day di céc tiéu chi tai Didu 6 cia Quy dinh nay va chdp hanh
day d}i cac quy djnh cua co quan c6 lién quan, cua Bo Gido duc va Pao tao; Luét
Ky két, gia nhép diéu ude quoc té, dap tmg yéu cau khéc cua chuong trinh hop tac va
phai dat duoc tat cac tiéu chi sau day thi dugc xem xét danh gid, phén loai & muc
hoan thanh xuat sic nhiém vu:

- Hoan thanh néi dung, chuong trinh khoa dao tao dung han;

- Bao vé thanh cong tién si;

- C6 bai bao khoa hoc dugc dang trén tap chi khoa hoc.

Diéu 8. Noi dung tiéu chi cu thé mirc hoan thanh tht nhiém vy

1. Poi véi vién chire, nguoi lao dfng, sy quan la giang vién

~ Phai dat du céc tiéu chi chung quy dinh tai Diéu 6 ctia Quy dinh nay va phai dat dugc
tat cac tiéu chi sau day thi duoc phén loai danh gi4 & mirc hoan thanh tét nhiém vuy:

- C6 nang luc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu tdt;

- Th’u'c hién hoan thanh 80% nhiém vu cua chirc danh gig"mg vién. Cu thé dam bao
day du sb gio theo quy dinh, trong d6 sb c6 gi0 day tryc tiép phai dat 60% gi0 dinh
muc tré 1én (doi voi cac bd mén do dic thu thiéu gio vi ly do khach quan, phai xay
dung ke hoach tir dau ndm hoc trinh Hi€u truéng duyét cho phép td chire thuc hign cac
gi0 sau quy doi thanh gi¢y truc tiép dé danh gia, phén loai: Gio hudng dan bai tap thyc
hanh thi nghiém, thao lun trén 16p; gid hudng dan 6n tap trén 16p; gio hudng dan sinh
vién di thuc hanh su pham (kién tap); gi huéng dan sinh vién di thuc tép su pham tai
truong; gi¢ huéng dan sinh vién di thue tap su pham ngoai truong; gio huéng dan sinh
vién di thuc t€; git huan luyén doi tuyén di thi dau, huan luyén thuong xuyén;

- Tich cuc dbi méi phuong phap giang day; hoac truc tiép huén luyén doi tuyén di
thi ddu giai cap khu vuc (néu o) dat huy dbng trd lén;

- Thuc hién “[6t quy trinh, quy dinh vé 1‘16 SO, giao an, gio lén, xuéng 16p duoc
dong nghiép, hoi dong dénh gia tot; tham gia ddy du cac budi sinh hoat chuyén mén cua
don vi va céac budi héi hop ctia nha truong (trir truong hop dugc nha truong cir di cong
tac hodc truc giai quyét cong viéc chung);

- Hoan thanh t6t cac nhiém vu dot xuét do don vi hodc nha truong giao;

- Tham gia it nhat 01 cong trinh dé tai nghién ctru khoa hoc, dugc ¢ip c6 tham
quyén cong nhén, danh gia xép loai dat, hoédc tham gia bai bao khoa hoc dugc dang
trén tap chi khoa hoc c6 phan bién; hoéc tham gia mét bai bao khoa hoc tai hoi thao
chuyén nganh, hogc tham gia viét gido trinh, tai liéu sdch duoc xuat ban phat hanh
trong nam,;

2. Doi véi vién chire, ngudi lao dong khéi hanh chinh

Phai dat du céc tiéu chi chung quy dinh tai Didu 6 ciia Quy dinh ndy va phai dat duoc
tat cac tiéu chi sau day thi duoc phén loai danh gia & mirc hoan thanh tét nhiém vu:



- C6 nang luec, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu tdt;

- BPam bao 90% ngay cong, gio cong; thuc hién hoan thanh 90% cong viéc
chuyén mén dam bao ding vé tién do thoi gian; tham gia ddy du cac budi sinh hoat
chuyén mén ctia don vi va cac budi hoi hop cua nha truong (trir truong hop duge Nha
truong cur di cong tac);

- Chét lugng, hiéu qua cong vidc dam bao it c6 sai sot khong anh huong dén
cong viéc chung, dugce don vi, nha trudng cong nhan;

- Hoan thanh t4t cac nhiém vu dét xuat duoc don vi, nha trudng giao;

3. P6i véi vién chire quan ly

Ngoai dat dugc tat ca cac tiéu chi tuong ung vai vi tri quy dinh trén, ¢ thém cac
tiéu chi sau:

- Chu ddng, sang tao trong cong tac diéu hanh, t chirc thue hién cong viéc dugc giao,

- Trién khai va thuc hién t6t co ché tur chu, tur chiu trach nhiém d6i véi don vi theo
quy dinh; trién khai thyc hi¢n dtng day dii cac ché do bao céo dam bao dung ticn do vé
thoi gian va chét luong; phén cong nhiém vu, céng viéc cho VC, NLD ctia don vi dam
bao hop ly, dong déu, phat huy nang luc sé trudng cua timg ca nhan;

- Don vi dugc giao quan ly, diéu hanh hoan thanh 90% khéi lugng céng viée,
vuot tién dg, 6 chat luong, hiéu qua; c6 95% vién chirc, ngudi lao dong dugc danh
gia, phan loai & murc hoan thanh nhig¢m vu, trong d6 c6 tir 30% dugc dénh gi4, phan
loai & mirc hoan thanh t6t nhiém vu.

4. Poi v6i vien chirc, nguoi lao dong dwoc cir di hoc tap

4.1. Poi véi vién chire, nguoi lao dong dwoc cir di hoc tap trong nude

Dat du cac tiéu chi chung quy dinh tai Piéu 6 va khoan 1 cua Diéu 8 Quy dinh nay
va hoan thanh ndi dung, chuong trinh khoa dao tao ding han (déi véi truong hop hoc
cao hoc phai ¢co ket qua hoc tap trong nam dat loai kh4 trd 1én), hodc bao v¢ thanh cong
luén vén thac s§, tién sT dugc xem xét danh gia & muic hoan thanh tét nhiém vu.

4.2. Poi véi vién chire, nguoi lao dong dwoc cir di hoc tip ngoai nuwic

_ Phai thuc hién day du céc tiéu chi tai Diéu 6 ciia Quy dinh nay va chdp hanh
day du cac quy dinh cua co quan co lién quan, cua Bo Gido duc va Pao tao; Luat
ky két, gia nhép diéu udc quoc té, dap img yéu cau khéc clia chuong trinh hop tac va
phai dat dugc tat cac tiéu chi sau day thi duoc phan loai danh gid & muc hoan thanh
tot nhiém vu:

- Phai hoan thanh ngi dung, chwong trinh kho4 dao tao dung han;

-Co két qua hoc tap loai kha trd 1én, hodic bao vé thanh cong luan van thac si. tién si.

Piéu 9. Noi dung tiéu chi cu thé mirc hoan thanh nhiém vu

1. P6i véi vién chire, nguwoi lao dong, sy quan la gidng vién

Phai dat dud céc tiéu chi chung quy dinh tai Didu 6 cia Quy dinh nay va phai dat
duoc tat céc tiéu chi sau day thi duoc phén loai danh gia & muc hoan thanh nhié¢m vu:



- C6 nang luc, trinh dd chuyén mén, nghiép vu;

- Thuc hién hoan thanh tir 70% nhiém vu ctia chire danh giang vién trd 1én. Cu thé
dam bao thuc hién day da sb gier theo quy dinh, trong d6 s6 giy day tryc tiép phai dat
50% trd 1én (d6i véi cac mon hoc do dic thy thidy gi0, vi Iy do khach quan, phai xay
dung ké hoach tir diu nam hoc trinh Hiéu truéng duyét cho phép t6 chirc thuc hién céc
gio sau quy doi thanh gio truc tiép dé xét danh gia thi dua: Gio hudng dan baj tap thuc
hanh thi nghiém, thao luan trén 16p; gio huéng dan 6n tap trén 16p; gio huéng dan sinh
vién di thuc hanh su pham (kién tap); gio hudng dan sinh vién di thuce tap su pham ; gity
huéng dan sinh vién di thuc té; gior hudn luyén doi tuyén di thi d4u, hudn luyén thuong
xuyén;

- Thyc hién dung quy dinh vé hd S0, gi4o 4n, gid 1én, xudng 16p; khéng qua 05
budi véng mat tai cac budi sinh hoat chuyén mén cua don vi va céc budi hdi hop clia nha
truong (trir truong hop duge Nha trudng cir di cong tac);

- Tham gia it nhét 01 cong trinh dé tai nghién ctru khoa hoc, duoc cap c6 thAm
quyén cong nhan, danh gia xép loai dat, hodc tham gia bai béo khoa hoc dugc ding
trén tap chi khoa hoc ¢é phan bién; hoic tham gla mot bai bao khoa hoc tai hoi thao
chuyén nganh, hodc tham gia viét gido trinh, tai liéu sach duoc xuit ban phat hanh
trong nam; hodc c¢6 tham gia viét 01 bai bao duoc dang trén ban tin Gido duc thé chit
va thé thao truong hoc clia nha truong.

2. D6i véi vién chire, ngudi lao dong khéi hanh chinh

Phai dat du céc tiéu chi chung quy dinh tai Piéu 6 cia Quy dinh nay va phai dat
duoc tat cac tidu chi sau day thi duoc phan loai danh gid & mirc hoan thanh nhiém vu:

- C6 nang luc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu;

- Thuc hién hoan theo nhiém vu phan cdng. Cu thé thuc hién dam bao hoan
thanh nhiém vu céng viéc tir 70% trg 1én;

- Chat luong, hiéu qua cac cong viée it phai stra chira sai sot, dam bao tinh
chinh xéac, trung thuc;

- Dam bao lam du 80% ngay cong, gio cong; khong qua 05 budi vang mit tai cac
budi sinh hoat chuyén mén ctia don vi va cac budi hoi hop cta nha truong (trir trudng hop
dugc Nha truong cir di cong tac);

- Hoan thanh tt cac nhiém vu dot xuit duoc don vi, nha truong giao;

3. Poi véi vién chire quan Iy

Ngoai dat dugc tat ca cac tiéu chi tuong ung véi vi tri quy dinh trén, c6 thém cac
tiéu chi sau:

- Nghiém ttc thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém déi véi don vi theo
quy dinh; phan cong nhiém vy, cong viéc cho VC, NLP cua don vi dam bao hop
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ly, dong déu, phat huy nang luc so truong cua timg ca nhan; trién khai thuc hién
dung day du céc ché do bao cao dam bao dung tién do vé thoi gian va chét hrong;

- Pon vi dugce giao quan ly, diéu hanh phai hoan thanh tir 70% nhiém vu khéi
lugng cong viée trd 18n; trién khai thuc hién dung dﬁy du cac ché do bao cao dam
bao dung tién do vé thoi gian va chit luong;

- C6 70% vién chuc, nguoi lao dong tai don vi duge danh gia, phan loai &
muc hoan thanh nhiém vu.

4. Poi véi vién chire, nguoi lao dong dwoe cir di hoc tap

4.1. P6i véi vién chirc, ngwoi lao dong duoc cir di hoc tip trong nuac

Dat du céc tiéu chi chung quy dinh tai Piéu 6 va khoan 1 ctia Diéu 9 Quy dinh
nay va hoan thanh ndi dung, chuong trinh khod dao tao diing han.

4.2. Pbi véi vién chire, nguwoi lao dong duoce cir di hoc tip ngoai nude

Phai thuc hién day du céc tiéu chi tai Piéu 6 cla Quy dinh nay va chap hanh
day du cac quy dinh cua co quan c0 lién quan, cua Bo Giao duc va Dao tao; Luat

Ky két, gia nhap didu uéc quéc té, dap tng yéu cu khéc cla chuong trinh hop tac va
phai hoan thanh néi dung, chuong trinh khoa dao tao ding han.

Piéu 10. N9i dung tiéu chi mirc khong hoan thanh nhiém vu

VC, NLD c6 mét trong céc tiéu chi sau ddy thi phan loai danh gia & mirc
khong hoan thanh nhiém vu:

- Hoan thanh dudi 70% nhiém vy, cong viée (dinh mirc) duoc giao. Déi voi
giang vién khong day di 50% s6 gid truc tiép dimg 16p va khéng dat du s6 gio dinh mure
theo dinh; Khong ¢ nghién ctru khoa hoc;

- Két qua giang day c6 trén 35% sinh vién, hoc vién dat duéi diém trung binh;
- D¢ xdy ra that tho4t tai san cta Nha truong;

- Thuong xuyén vi pham vé thoi gian lam viéc; c6 tir 8 - 10 budi nghi viéc
riéng tré 1én khong c6 ly do (d6i voi khdi hanh chinh);

- Chua nghiém tac chap hanh su phén cong cong tac cua ngudi cd tham
quyén; thiéu tinh than trach nhi¢m trong thyc hién nhiém vu duoc giao;

- Vi pham vé thuc hién quy dinh cta Nha truong bi nhéc nhé tai hoi nghi giao
ban t6i 2 1an;

- Thyc hién cong viée, nhiém vu khong dat yéu ciu (c6 bién ban, hodc minh ching);
- Vi pham quy trmh, quy dinh chuyén mén, nghiép vu (c6 bién ban, hodc minh chung);

- Vi pham quy tic tng xt, dao dirc nghé nghiép, gdy phién ha, sach nhidu véi
nhan dén, v&i moi ngudi va ngudi hoc dén mire phai xur ly ky luét (c6 bién ban, hoac
minh chimg);

- C6 hanh vi chia r& n6i bg, gdy mat doan két tai Nha truong, don vi;



- Khéng ¢ tinh than phéi hop véi ddng nghiép, co quan, don Vi ¢6 lién quan trong
qua trinh thyc hién nhiém vu dé anh huéng dén két qua hoat dong cua don vi, Nha
truong; (6 bién ban, hodc minh chtng);

- Vi pham ky lut, vi pham phap luat dén mrc phai xtr ly ky luat.

- Pdi véi vien chirc, NLD duoc ctr di hoc tép trong va ngoai nuéce khéng hoan thanh
chuong trinh dao tao hodc tur y bd hoc khong ¢6 1y do; vi pham ky luat tai co sé dao tao (cbd
bién ban, hoic minh ching);

D6i v6i vien chire quan ly, ngoai tiéu chi quy dinh trén, néu c6 mot trong cac
tiéu chi sau, thi danh gia, phan loai & mtrc khong hoan thanh nhiém vu:

- Viéc quan ly, diéu hanh thue hién cong viéc han ché, khong dat higu qua, khong
dap ung yéu cau cong viée; dé don vi ndi bd mat doan két (6 bién ban, hodc minh chimg
bi nhic nho tai hoi nghj giao ban 3 lan);

- Don vi dugc giao quan Iy, diéu hanh hoan thanh dudi 70% khoi luong cong
viéc; Phan cong nhiém vy, cong viéc cho VC, NLD cua don vj khéng hop ly, dc‘Sng
déu, din dén tinh trang c6 VC, NLD thiéu dinh muc, c6 VC, NLD thira dinh mtrc;
¢0 trén 30% vién chire, ngudi lao dong dugc danh gia, xép loai & muc khong hoan
thanh nhiém vu.

Chwong I11
TRACH NHIEM VA TRiNH TU, THU TUC PANH GIA, PHAN LOAI

Diéu 11. Trach nhiém dsnh gia, phan loai

1. Hiéu truong o6 tréch nhiém t5 chite vide dénh gia VC, NLD thude tham quyén quan .

2. Can ctr vao diéu kién cu thé, hang nam Hiéu truong thuc hién viéc danh gia
phan loai, hoac phan cong, phan cap Viée danh gia, phan loai VC, NLD thudc tham
quyén quan ly. Nguoi duge giao thdm quyeén danh gia, phan loai VC, NLD phaj
chiu trach nhiém truée Hidu trudng ve két qua danh gia, phan loai.

Diéu 12. Trinh tw, thi tuc danh gia, phan loai

1. Trinh ty danh gia, phan loai d6i véi vién chire quan ly

1.1. Pbi véi Hiéu truwéng, Pho Hiéu truéng

a) Viét tu dénh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc giao va trinh bay bao
céo tw danh gia két qua cong téc tai cudc hop gom thanh phén: Dai dién Pang ty, Cong
doan truong, Poan thanh nién Truong va truéng céc don vi; Moi nguoi tham du cude
hop dong gép y kién, cac vy kién duoc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop
deé gui vé Bo Gido duc va DPao tao;

b) Bang ty c6 y kién bang van ban vé cong chure, vién chire duoe danh gia, phan loai;

¢) Hiéu trudng tham khdo cac y kién dong gép dé nhan xét bing van ban va dé
nghi B6 Giao duc va Pao tao danh gia, phén loai;
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d) Phong T chirc can bo tong hop hd so giri vé& giri Bo Gido duc va Pao tao dé
danh gia, phan loai theo thoi gian quy dinh.

1.2. P6i véi vién chirc va nguwoi lao dong

a) Viét tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duoc giao va trinh bay bao
céo tu danh gia két qua cong tac tai cude hop ctia don vi;

b) Moi ngudi tham du cude hop dong gop y kién, cac y kién duoc zhi vao
bién ban va thong qua tai cudc hop;

¢) Truong don vi tham khao céc y kién dong gép dé nhan xét dé _nghi Hiéu
truong quyét dinh muc danh gi4, phan loai, déng thoi chiu trach nhiém vé ket qua dé
xXuat mirc danh gi4, phén loai VC NLD cuia don vi minh trudc Hiéu trucmg,

d) Ho so dugc chuyen vé phong Té chuc can bo dé téng hop, tién hanh céc budc
trinh Hiéu truéng ra quyét dinh phan loai.

2. Doi chimg, ra soat va thong bao danh gia, phan loai

a) Can ctr két qua hd so danh gid, phan loai ctia cac don vi, phong Té chire can
bo tong hop két qua danh gid, phan loai VC, NLD, phdi hop v6i bo phén ¢ lién quan
ra soat két qua tong hop, trinh Hiéu truéng xem xét quyét dinh, sau do niém yét tai
bang tin va website clia Truong trong thoi gian 05 ngay 1am viée; néu ¢4 nhan nao
khong dong y voi két qué danh gia, phan loai, VC, NLD dugc quyén khiéu nai bang
van ban lén Hiéu trudng thong qua phong T chuc can bd. Hidu trudng tra o1 hoac
giao cho don vi chirc nang xem xét tra 10i cho nguoi khiéu nai bang van ban tr ong thoi
gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc khiéu nai hop le;

b) Sau thoi gian niém yét ket qua trén, phong T6 chitc can b hoan thicn hd so
trinh Hiéu trudng phé duyét quyét dinh danh gia, phén loai va luu hd so theo quv dinh.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Sir dung két qua danh gia, phan loai

1. Két qua danh gia, phan loai VC, NLD la can ct quan trong dé bd tri, sir
dung, dao tao, boi duong, nang ngach hoac thang hang chirc danh nghé nghiép, quy
hoach, b6 nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyen khen thudng, ky luét va
thuc hién céc ché d6 chinh séch va céc hoat dong khéc d6i voi VC, NLD.

2. Két qua danh gia phan loai duoc su dung theo quy dinh tai Piém &, Khoan
1, Pidu 29 Luat Vién chire. Cu thé: VC, NLD ¢6 02 nam lién tiép bi phan loai, danh
gia & mirc d§ khong hoan thanh nhiém vy, thi Hiéu truong don phuong chdm dut
hop dong lao dong, hgp dong lam viéc theo quy dinh.

Piéu 14. Trach nhi¢ém thwe hién cia cac don vi

1. Céac don vi c6 trach nhiém t6 chuc thuc hién viéc dénh gid, phéan loai VC,

NLPD thugc don vi minh va nop day du ho so vé phong Té chirc can bd dung thoi gian
quy dinh.
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2. Phong Dao tao, phong Dao tao sau dai hoc c6 trach nhi¢ém theo ddi gid 1én
xuong 1ép, gio coi thi cua can bd giang day; theo dbi viéc thuc hién cac nghia vy
khac cua can bo giang day toan trudng; tong hop s6 gid thuc hién theo dinh muec
cua giang vién trong nam hoc va béo céo cho BGH khi ¢6 yéu cau.

3. Phong Quan ly khoa hoc ¢6 trach nhiém theo ddi viéc thuc hién cac nghia
vu lam cong tac nghién ctru khoa hoc, két qua nghién ctu khoa hoc, sang kién kinh
nghiém, téng hop theo ndm hoc va bao céo khi c6 yéu cau.

4. Pbi véi VC, NLD c¢6 trach nhiém bao céo va cung cép cho phong T4 chirc
can bd cic minh chung, thanh tich khen thudng, hoc tip; danh muc cac cong trinh
khoa hoc trong va ngoai nuéc cho phong T chirc can b theo thdi gian quy dinh.

5. Phong T6 chiic can bd c6 trach nhiém tham muu, giup Hiéu trudéng thuc
hién ding cac ndi dung Quy dinh nay; theo doi gio lam viéc ctia VC, NLD khdi
hanh chinh; diém danh cac budi hoi, hop; theo dai thanh tich khen thudng, hinh
thirc ky luat cia VC, NLD toan truong; theo ddi viéc thuc hién nghia vu bo cdo
cua cac ca nhén, don vi thude truong lién quan dén cong tac td chirc; huéng dan
viéc danh gid theo chuyén dé dé bd nhiém vién chirc quéan ly va hang nam chuén bj
két thuc nam hoc huéng dan cu thé viéc danh gid, phan loai VC, NLD tép hop hd
so, thu nhan, gidi quyét cac vuéng mic, khiéu nai, y kién dong gép va tong hop két
qud dnh gid, phén loai trinh Hiéu trudng phé duyét; thong béo két qua, luu hd so
danh gi4, phan loai VC, NLD va thure hign viée bao cdo theo quy dinh hién hanh.

Diéu 15. Hiéu luc thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky va thay thé cho Quy dinh danh gia,
phan loai VC, NLD cua Truong Dai hoc Su pham TDTT Ha Noi, ban hanh kem
theo Quyét dinh sb 435/QD-PHSPTDTTHN ngay 16/9/2016.

2. Céc don vj truc thude, cac td chirc doan thé va VC, NLD cua Trudng chiu
trach nhiém thi hanh Quy dinh nay. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé phat
sinh, vuong méc, dé nghi trao déi, phéi hop voi phong T6 chtrc can bd dé trinh
Hiéu truong xem xét quyét dinh sira dbi bd sung cho phu hop./.

TRUONG
<o Hoc SU PHAY)
el
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